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I. MUC PiCH

Tai liéu nay quy dinh mét phuong phap thong nhét trong viéc xdy dung, xem
xét, ph€ duyét, thay do1 noi dung chuong trinh gido duc cua truong Pho thong Chuyén
cua Truong Pai hoc Vinh nham dam bao:

- Ké hoach giao duc c6 tinh kha thi cao, phit hop v&i sy phat trién ctia Nha
truong va nhu cau cia xa hoi.

- Nha truong c6 can ct dé thuc hién cac nhiém vu, ké hoach trong mot nam
hoc. Ttr 6 phan b6 cac ngudn lyc mot cach hop 1y.

- Nha trudng c6 can cu dé danh gia vi¢c thyc hién nhiém vy, dua ra cac giai
phép phu hop dé nang cao chat luong.

IL. PHAM VI AP DUNG

Quy trinh nay 4p dung cho truong Trung hoc phd thong Chuyén, Trudong Pai
hoc Vinh.

III. TAI LIEU THAM KHAO

- Tiéu chuan ISO 9001:2015 Hé thdng quan 1y chat luong - Cac yéu cau.

- Tiéu chuén ISO 9000:2015 Hé thdng quan 1y chét luong - Co sd va tir vung.
VI. PINH NGHIA, THUAT NGU

4.1. K& hoach gido duc: l1a ké hoach t6 chirc céq hoat dong gido duc cia co sé
gido duc thuc hién chuong trinh gido duc gido duc phd thong do Bo trudng Bo Gido
duc va DPao tao ban hanh.

_ 4.2. Pho HiGu truong phu trach chuyén mén - Nguoi duge Hi€u truong uy
quyeén kiém sodat toan b hé thong quan ly chat lwgng cia Nha trudng.
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V. QUY TRINH XAY DUNG KE HOACH GIAO DUC

5.1.LUU PO
STT Luu do cong viéc TriCh Dién giﬁi/Biéu méau
nhiém
Thu thap thong tin, Tat cavién | Xac dinh tinh hinh dau nam vé
1. xdc dinh tinh hinh chirc, nguoi | nhitng diéu kién thuan lgi, kho khan
dau nam hoc lao dong c6 anh hudng dén hoat dong day hoc
v
Xem xét, phan tich tinh , cr oy , ,
2. hinh va xéc dinh muc Hiéu trudng D?nh gia tinh hop ly cua cac muc
tiéu cho nim hoc méi ticu
A4 Phan cong ngudi bién soan Dy thao
Phan cong ngudi bién K¢é hoach dya trén ning luc, chuyén
3. soan dy thao k& hoach BGH A v s X \
e ‘ moén va tinh hinh thuc t€ cua Nha
truong
- Thyc hi¢n thao ludn, gop y, sta
Tét ca vien | 901
Y : chuc, nguoi | - TO chuyén mon tong hop y kién tai
4, Théo lufn, gop ¥, sira doi lao dong. | Béo céo gop ¥, stra doi.
Dy thao ke hoach Nguoi bién IR e
- 2= Bdo cao gop y, sura doi Ke
soan . . NS
: hoach gido duc cua Nha truong
QT.PTC.02/BM.01
5 Kiém tra, Hiéu trudng tién hanh kiém tra, phé
phé duyét Higu truong | duyét va ban hanh ké hoach gido duc
Vin thy dong dau, phan phdi tai liéu
6. Hodan chinh, luu hanh Van thy | ©ho b phan lién quan.

ndi bo

x Ké hoach giao duc cua Nha
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5.2. Dién giai ndi dung

5.2.1. Buéc 1: Thu thap thong tin, xac dinh tinh hinh diu nim hoc

- Tap hop cac van ban chi dao cua céip trén.

- T4t ca vién chuc, nguoi lao dong déu duoc thu thap diéu tra, thu thap dir liéu.
- Ban Giadm hi¢u ra soat, danh gia cac vi¢c thuc hi¢n ké hoach nam hoc truéc.

- Mot sb dix 1iéu can thu thap nhu: trinh d¢ chuyén mon, s6 nam cong tac, kinh
nghiém cua vién chirc, nguodi lao dong; tinh hinh kinh t€ xa hoi tai dia phuong,...

5.2.2. Budc 2: Xem xét, phan tich tinh hinh va xac dinh muc tiéu cho nam
hoc méi

- Ban Gidm hi¢u xem xét, phan tich tinh hinh dya trén cac dir li¢u thu thap.
- Céc ndi dung co ban gdm

+ Can ctr xay dung ké hoach.

+ Chi tiéu phan dau.

+ Nhiém vy, gidi phap.

+ T6 chire thyc hién.

+ Du kién lich cong tac.

5.2.3. Buéc 3: Phéan cong nguoi bién soan du thio ké hoach

- Hiu truong phan cong nguoi bién soan ké hoach dya trén nang luc, chuyén
mon va tinh hinh thyc té ciia Nha truong.

- Tuy theo yéu cau cong viéc, tinh hinh thuc té cia don vi, cap c6 thim quyén
lién quan quyét dinh giao ¢4 nhan lién quan thuc hién bién soan ké hoach.

5.2.4. Buéc 4: Thao luin, gop ¥, sira ddi du thao ké hoach

- Cong bd du thao ké hoach, 1y y kién nguoi lao dong, vién chirc toan don vi.
- T6 chuyén mén thyuc hién bo céo gop ¥.

- Phé Hiéu trudng phu trach tién hanh sira doi.

5.2.5. Buée 5: Kiém tra, phé duyét

- Hiéu trudng kiém tra, ra soat, d6i chiéu va phé duyét ké hoach gido duc.
5.2.6. Buéc 6: Hoan chinh, lvu hanh ngi b

- Vin thu dong dau, Ivu hanh ndi bo.

- T6 chuyén mon, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién theo ndi dung quy dinh
trong ké hoach va luu cac tai liéu dugc phan phdi tai noi thich hgp dé moi nhan vién
trong truong co thé truy cadp va st dung khi can thiét.

VI. PHU LUC/BIEU MAU:



M3 hiéu: QT.PTC.02
QUY TRINH Lan ban hanh: 01
XAY DUNG KE HOACH GIAO DUC Ngay ban hanh: 20/09/2023
Trang: 5/6
6.1 Bi¢u miu
STT Tén biéu miu S6 hiéu Thoi gian luu
Bio cao gop ¥, stra d6i K& hoach gido duc
01 | cua Nha trudng QT.PTC.02/BM.01 1 nim
6.2 Phu luc

N/A
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LICH SU THAY POI
Lan ban Ngay ban . e At e
STT hanh hanh Trang swra doi NOi dung/ Vi tri thay doi




TRUONG THPT CHUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUYEN MON... Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Vinh, ngay thang nam

BAO CAO GOP Y, SUA POI KE HOACH GIAO DUC

Nam hoc ...

Sau khi nghién cru, thao luén cua cac t6 chuyén mén nha truong da tong hop cac y kién
thong nhat gbp y nhu sau:

1. P6i véi Céu tric dy thao vin ban.

2. P6i véi Noi dung du thiao vin ban.

2.1. V& can ctr xay dung ké hoach.

2.2. V& muyc tiéu, chi tiéu phin dau.

2.3. V& nhiém vu, giai phap

2.4. V& tb chire, thuc hién

3. Dy kién nhirng khé khin, bét cap.

4. Nhirng kién nghi va dé xuit khic.

TO TRUONG
(Ky tén)

Ma hiéu: QT.PTC.02/BM.01 Lan ban hanh: 01



